
申 请 函

致上海市公安局出入境管理局：

因工作需要，我公司外籍员工（信息如下）：

姓名（Full Name)： 
国籍(Nationality)：
新护照号码(New Passport number)：

需要在上海工作，其居留许可签证已办妥。现在申请了新的护照。再特向贵局申请办理将旧的签证转移到新护照上。请予批准。

致敬！
公司盖章(Employer Stamp here)
年   月

