申 请 函（请用公司抬头纸打印）
致上海市出入境管理局：

（样本，请根据实际修改）我公司主要从事XXX业务，由于业务的需要，于XXXX年XX月邀请了以下外籍人士来我公司进行短期的技术培训支持，但是目前由于技术项目尚未完成，需要延长停留时间。特此申请为以下外籍人士，信息如下：

姓名(Full Name)：

国籍(Nationality)：

护照号码(Passport Number)：

办理商务M签证延期_____个月。
我公司承诺提供的所有材料真实可信，同时我公司承诺提供的邀请信与申请人去使领馆申请入境的邀请信一致。我公司对提供的材料负责，愿承担此次申请的一切法律责任。
致敬

公司盖章（Company stamp here）
________年_____月
